附件5

深圳市律师事务所年度
检查考核信息表
 
（2020年度）
 
 
 
 
 








律师事务所名称：（盖章）
	填  报  日  期：


深圳市司法局印制 

说   明
 
一、律师事务所（包括分所）必须每年参加年度检查考核，如实认真填写申报材料，对填报内容的真实性负责；
二、律师事务所应当先完成对本所律师的年度考核，认真详细审核律师办理业务及遵守法律法规规章和律师职业道德、执业纪律情况，出具考核意见。
三、区司法行政机关对律师事务所年度考核出具考核意见时，要认真核实律师事务所填报的内容和提交的相关材料。
四、本表填写一式两份，一份用于开展执业年度考核工作；另一份待考核结束后，由区司法局作为律师事务所的执业档案归档。
五、本表统一使用A4纸打印装订成册，由律师事务所负责人亲笔签名，骑缝加盖律师事务所公章。 












 负 责 人 承 诺书

深圳市司法局：
本人         ，身份证号：                  ，现为XX         律师事务所主任/负责人。本人已知悉2020年度律师事务所年度检查考核的内容及相关法律法规并已召开全所律师大会，完成律师事务所自查以及对全体律师的执业考核工作，现本人承诺如下：
（1） 本年度检查考核工作由本人组织和落实；
（2） 本所已完成党建入章程工作，已建立党支部或联合党支部（无党员的律所除外）；
（3） 本所主要负责人担任党组织负责人，落实“一肩挑”工作（无党员的律所除外）；
（4） 本所已完善并落实内部管理制度，包括财务管理制度、律师所统一接受委托、统一收费、业务档案建立、印章和介绍信（所函）管理、利益冲突审查、投诉查处、年度考核制度；
（5） 本所及全体律师个人登记信息与实际情况相符，律师事务所的设立符合法定条件；（如：普通合伙所是否因合伙人受到行政处罚丧失资格条件、合伙人退伙导致合伙人不足三名；特殊的普通合伙律师事务所的合伙人是否达到二十名以上；分所是否有三名以上律师事务所派驻的专职律师；设立分所的律师事务所是否有二十名以上执业律师等）
（6） 本所已落实办理重大案件和群体性案件管理制度，并向管理部门报告备案，监督和指导律师代理重大和群体性案件、集体讨论辩护（代理）意见；
（7） 本所已完成清理违规兼职律师专项工作；
（8） 本所全体律师均符合专职律师职业条件（兼职律师除外）；
（9） 本所聘请外国和港澳台律师担任法律顾问已按规定办理备案手续；未备案的将在年检结束后一个月内完成备案；
（10） 本所已组织核查当前使用港、澳、台居民律师执业证扉页内容与正确内容不符的情形，如有不符的将在本次年度考核期间内将相关证件交至律师协会，为其换证。（正确内容为：“本证为港、澳、台居民获准在中国内地（大陆）从事律师职业的有效证件。持证人执业范围为内地（大陆）非诉讼法律事务及司法部公告等准予从事的涉港、澳、台民事案件的代理活动。持证人执业应当出示本证，请司法机关和有关单位、个人予以协助。”）
（11） 本所已组织核查诚信信息公示平台内容；
（12） 本信息表所有内容已经本所合伙人审阅并由本人亲笔签署，本人对所有信息的真实性和准确性负责。如有不实，本人及律师事务所愿意承担相应的法律责任。

律师事务所主任/负责人亲笔签名：（不得用法人章代替或代签）

                   年   月    日



	
律师事务所名称
	中文名称
	

	
	英文名称
	

	社会信用代码
	
	E-mail  
	

	法定地址
	
	邮编
	

	办公面积
	
	电  话
	

	网站地址
	

	办公场所
性质
	租赁□ 、购买□ 、其它
	办公场所
原用途
	写字楼  综合楼□ 住宅□无产权 □

	组织形式
	普通合伙 特殊的普通合伙 □个人 □合伙联营 
	资金总额
（注册资本）
	10万元/30万元

	公章备案机关
	XX区公安分局
	开户银行
	某某银行某某支行

	主管机关
（区司法局）
	XX区司法局
	设立时间
	某年某月某日

	负责人
	张三
	联系电话
	

	合伙人
	张三、李四、王五…

	专职执业律师
（本年度考核）
	张三、李四、王五…

	兼职执业律师
（本年度考核）
	赵六…

	港澳执业律师（本年度考核）
	

	未参与本年度检查律师及原因 
	钱七 出国学习，拟提起注销律师执业证

	实习律师
	孙八…

	辅助人员
	

	行政主管
	
	联系电话
	

	公章样式

	含公章、财务章、合同专用章、发票专用章、法人私章


	二、党组织建设情况
	1、党建是 / 否已入章程
2、单独 / 联合设立党组织
3、律师所主要负责人是  / 否担任党组织负责人，其他：（例：本所无党员）
4、党建是 / 否完善规范化建设

	三、内部管理制度
	财务管理制度 律师所统一接受委托 律师所统一收费 业务档案建立
印章和介绍信（所函）管理利益冲突审查 投诉查处 年度考核制度

	四、律师事务所保持法定设立条件
	与登记机关官网一致
	名称地址合伙人执业律师注册资本

	
	类别
	法定条件

	
	普通合伙所
[bookmark: _GoBack]
	是否因合伙人受到行政处罚丧失资格条件导致合伙人不足三名
	是 / 否

	
	
	是否因合伙人退伙导致合伙人不足三名
	是 / 否

	
	特殊普通合伙所
	合伙人是否达到二十名以上
	是 / 否

	
	分所
	是否有三名以上律师所派驻的专职律师
	是 / 否

	
	设立分所的律师事务所
	是否有二十名以上的执业律师
	是 / 否

	五、办理重大案件和群体性案件管理制度
	向管理部门报告备案 监督和指导律师代理重大和群体性案件
集体讨论辩护（代理）意见

	六、本所聘请外国和港澳台律师担任法律顾问情况
	类别
	总数
	姓名
	已备案
	未备案

	
	外国法律顾问
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	香港法律顾问
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	澳门法律顾问
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	台湾法律顾问
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	填写说明：本所承诺将在年检结束后一个月内完成备案

	七、律师违规执业情况

	姓名
	身份证号
	丧失国籍的情形
	违规兼职情形
	不符合继续领取内地专职律师执业证条件的人员

	/
	/
	丧失中国国籍日期
	具有何国国籍
	已/拟注销企业任职
	已/拟完成整改时间/承诺时间
	已/拟注销律师执业证
	已/拟完成整改时间/承诺时间
	已/拟变更职业类别为港澳台居民律师
	已/拟完成整改时间/承诺时间
	已/拟注销律师执业证
	已/拟完成整改时间/承诺时间

	
	
	2020-
01-01
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	

	
	
	
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	

	
	
	
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	
	已/拟
	



