
附件

深圳市市本级政府非税收入退付规程（征求意见稿）

第一条  为确保财政资金安全，规范和优化市本级政府非税收入退付流程，方便缴款单位和个人（以下简称缴款人）申请退付，根据《深圳市政府非税收入管理办法》（深府办[2011]84号）有关规定，制定本规程。
第二条  符合下列情形之一的政府非税收入，可以申请退付：
（一）按规定确认为误缴、多缴的；
（二）依法收取的待结算收入，符合规定需要退付的；
（三）因政策调整需要退付的；
（四）其他符合规定需要办理退付。
第三条  退付的基本原则是合法合规，准确高效。
第四条  执收单位是退付工作的责任主体。
缴款人负责发起退付申请并按要求提供退付材料。缴款人对退付事由、退付材料的真实性负责。
执收单位负责审核缴款人提交的退付申请并出具审核意见，执收单位审核的重点是退付事由的合法性、有效性、准确性和退付材料的完整性、真实性。
主管部门负责对执收（罚）单位出具的审核意见进行复核。
财政部门负责审核退付资金的缴库情况并出具审核意见。
人行国库负责对退付资金的退库工作。
第五条  根据非税收入收缴电子化改革进程及缴款方式退付可以分为直接缴款的退付、集中汇缴的退付和其他缴款方式的三个类型。
第六条  退付基本流程为：缴款人或执收（罚）单位退付申请→执收（罚）单位审核→主管部门审核→财政部门审核→人行国库退款。
第七条  直接缴款的退付。即2010年8月非税收入电子化改革深圳市非税收入征管系统（以下简称非税系统）正式上线之后，缴款人凭非税系统（或执收（罚）单位接口系统）发出的非税收入缴（罚）款通知书，通过银行柜台、转账、网上银行或第三方支付平台等方式将相关资金直接缴入各代收银行的财政非税收入代收账户的退付。详细退付流程如下：
（1）缴款人（以下简称退付申请人）需备齐缴款凭证和其他相关资料（详见第九条）向执收（罚）单位申请退付。
（2）执收(罚)单位受理后重点审核退付事由、缴款时间及金额、是否符合退付条件等内容，审核完成后提交给上级主管部门审核，自收到完整退付资料受理申请之日起10个工作日内完成审核。经主管部门审核同意退付的，报送财政部门审核。经主管部门或执收（罚）单位审核不同意退付的，应当说明理由并书面告知退付申请人。退付申请人对不同意退付的审核意见有异议的，可依法提起行政复议或行政诉讼。
（3）财政部门根据执收（罚）单位提交的退付资料进行审核，自受理退付申请之日起10个工作日内完成审核，审核通过的通知中国人民银行深圳市中心支行办理退付，审核未通过的通过书面或电子方式告知执收（罚）单位。
（4）中国人民银行深圳市中心支行在收到财政局退付指令的5个工作日内完成退付。
第八条  集中汇缴的退付。即缴款人凭执收（罚）单位系统发出的缴（罚）款通知书，通过现金或转账等方式将相关资金缴入执收(罚)单位非税收入账户，再由执收(罚)单位在非税系统开具集中汇缴通知书，将相关资金周期性缴入财政非税代收账户的退付。
（1）退付申请人需备齐缴款凭证和其他相关资料（详见第九条）向执收（罚）单位申请退付。
（2）执收(罚)单位按集中汇缴周期汇总周期内审核通过退付申请，附相关详细材料、退付说明函和审核意见向财政部门申请退付。
（3）财政部门对执收（罚）单位提交的退付申请及相关材料进行审核，自收到完整退付资料受理申请之日起10个工作日内完成审核，审核通过的通知中国人民银行深圳市中心支行办理退付，审核未通过的通过书面或电子方式告知执收（罚）单位。
（5）中国人民银行深圳市中心支行在收到财政局退付指令的5个工作日内完成退付，将资金退付到执收（罚）单位账户。
第九条  其他缴款类型的退付。即在非税收入电子化改革之前非税系统未上线使用，由执收（罚）单位发出手工缴款通知书等，通过现金或转账等方式将相关资金缴入执收单位账户或者特定财政专户的退付。
（1）退付申请人需备齐缴款凭证和其他相关资料（详见第九条）向执收（罚）单位申请退付。
（2）执收(罚)单位受理后重点审核退付事由、缴款时间及金额、是否符合退付条件等内容，审核完成后提交给上级主管部门审核，自收到完整退付资料受理申请之日起10个工作日内完成审核。经主管部门审核同意退付的，报送财政部门审核。经主管部门或执收（罚）单位审核不同意退付的，应当说明理由并书面告知退付申请人。退付申请人对不同意退付的审核意见有异议的，可依法提起行政复议或行政诉讼。
（3）财政部门根据执收（罚）单位提交的退付资料进行审核，自受理退付申请之日起10个工作日内完成审核，审核通过的通知中国人民银行深圳市中心支行办理退付，审核未通过的通过书面或电子方式告知执收（罚）单位。
（4）中国人民银行深圳市中心支行在收到财政局退付指令的5个工作日内完成退付。
缴费时间久远或缴费情况复杂的，退付审核时间可根据实际需要适当延长，同时需告知缴款人。
第十条  缴款人申请退付时需提供如下资料（或上传电子版资料）：
（1） 书面退付申请表（签章）；
（二）退付收款人为个人的，须提供该收款人身份证复印件；退付收款人与缴款人不一致的，须提供缴款人委托书原件，个人须提供双方身份证复印件，法人须提供相关证件复印件）；
（三）有关财政票据或税务发票原件（属部分退付的可提供复印件），电子票据则无需提供；重复缴款的，须提供两次缴款凭证复印件；
（四）缴款通知书（原件或复印件）；
（五）须补充的其他材料。
第十一条  执收（罚）单位送财政部门办理退付时需向财政部门提供如下资料：
（一）执收(罚)单位审核意见书；
（二）《深圳市非税收入退付申请表》（附件1）或《深圳市非税收入批量退付申请表》（附件2）纸质件（须加盖单位公章并经领导审签同意），通过非税系统申请的可以直接在系统中审核后打印；
（三）缴款人递交的全部申请材料；
（四）其他有关证明材料。
第十二条  属于下列情形之一的非税收入，一律不予退付：
（1） 超过限定退付申请期限的；
（二）开通知书时项目弄错，导致收入项目错误，科目、缴款人名称、金额等无误的；
（三）在当年之内发现开通知书时科目弄错，导致收入科目错误，缴款人名称、金额等无误的，由单位来函向我局说明情况并申请收入更正。
第十三条  非税收入退付通过转账办理，不退付现金。
第十四条  退付申请人退款账户原则上为原缴款账户，特殊原因需要退回到其他账户的，应提交有关证明并经执收单位同意。
第十五条  退付纸质材料的存档、保管按照《中华人民共和国财政部 国家档案局令第79号——会计档案管理办法》（以下简称《会计档案管理办法》）相关规定执行。
第十六条  本规程由深圳市财政局负责解释。
第十七条  本规程自印发之日起执行，有效期5年。
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